Checkliste

Woran ist im Todesfall zu denken?

Bearbeiter trifft zu erIedigtAnlagen Nr. Bemerkung
1. SofortmaBnahmen Angehdrige
Arzt verstandigen
Benachrichtigung der engsten Angehdrigen
Unterlagen bereitstellen:
¢ Personalausweis
e Geburtsurkunde
e Heiratsurkunde
o Testament usw.
o Vorsorgevertrag mit Bestattungsinstitut
o Willenserklarung zur Feuerbestattung
e Patientenverfligung
Organspende organisieren
Testamentsvollstrecker informieren
Vollmacht fiir den Fall des Todes
besorgen
Vollmacht tber den Tod hinaus
besorgen
Wohnung, Tiere und Pflanzen versorgen
Anweisungen des Erblassers flir den
Todesfall besorgen
Nachlass sichern
2. Behorden Angehdrige
Anzeige beim Standesamt Bestatter
Antrag auf Sterbeurkunde (mehrere) Bestatter
erforderliche Unterlagen
Totenschein
Geburtsurkunde
Personalausweis
Heiratsurkunde
Sterbeurkunde des Ehegatten
Scheidungsurteil
Information Sozialamt
Nachlasspflege beantragen E Erbe/
Rechtsanwalt
3. Bestattung, Trauerfeier Erbe

Bestatter aussuchen
Leistungsumfang festlegen
Kosten erfragen
Auswahl Sarg, Urne, Kleidung
Form der Bestattung festlegen
Terminabsprache mit der Bestatter
Friedhofsverwaltung
Terminabsprache mit dem Pfarrer /Prediger | Bestatter
Terminabsprache mit dem
Bestattungsunternehmen
Todesanzeige aufgeben Bestatter
Adressliste fur Trauerbriefe erstellen
Einleger fir die Einladung zum Kaffeetrinken
Mail-Adressen flur Benachrichtigungen
Trauerbriefe erstellen, kaufen, versenden
Trauerfeier planen:

o Trauerkleidung

e Blumen, Kranze

¢ L ebensgeschichte notieren

e Gesprach mit Pfarrer/Prediger

o Kondolenzliste

o Kaffeetrinken planen

¢ Schlafgelegenheiten fur Auswartige
Fotos der Trauerfeier
(die Beisetzungskosten tragen die Erben)

4. Letztwillige Verfigungen Erbe
Testamente, Erbvertrage usw. sind dem
Nachlassgericht einzureichen
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Checkliste

Woran ist im Todesfall zu denken?

: _ Anlagen N
Bearbeiter | ittt zu | erledigt 7" 29°" | Bemerkung

Erbschaft ggfls. ausschlagen (Frist 6
Wochen)

» wegen Uberschuldung

e gegen Abfindung

Sterbeurkunde an Nachlassgericht senden

Erbschein beim Amtsgericht beantragen

5. Versicherungen Erbe
die Lebensversicherung ist innerhalb von 24
Std. (ggfls. 72 Std.) zu informieren
informieren Sie die Rentenversicherung
die Unfallversicherung ist innerhalb von 24
Std. (gdfls. 72 Std.) zu informieren
Sterbekasse sofort informieren
Krankenkasse informieren
Erbschaftsteuerversicherung informieren
Betriebsrentenstelle informieren
(Bei den Versicherungen Police und
Sterbeurkunde einreichen)

Hausrats- und Haushaltpflichtversicherung
umschreiben

Haftpflicht, Rechtsschutz, Hausrats- und
Krankenversicherung kiindigen

(ein kostenfrei mitversicherter Ehegatte soll
innerhalb von drei Monaten seine
Weiterversicherung erklaren.)

soll die Kfz-Versicherung tibernommen
werden, um den Schadensfreiheitsrabatt zu
erhalten.

Antrag auf Rentenvorschuss in Hohe der
dreifachen Rente

Neuversicherung bei Krankenkasse
beantragen

6. Bank Erben,
Legitimierung
d. Testament
oder
Erbschein
EC-Karten und Kreditkarten sind sofort zu
sperren

Bankvollmachten und Lastschriften sind
sofort zu widerrufen

Zahlungen veranlassen

Nachricht an Kreditgeber

Dauerauftrage stornieren

7. Post
Wenn Sie nicht in der Wohnung des Angehdrige
Verstorbenen wohnen, sollten Sie einen
Nachsendeantrag stellen

8. Unternehmen Nachfolger
Mitarbeiter informieren
Mitarbeiter kiindigen
Kunden informieren
Lieferanten informieren
Werbung intensivieren, um die
Unternehmensfortfiihrung zu dokumentieren
Bankvollmachten klaren
Rechtsfolgen klaren Rechtsanwalt
Steuerfolgen klaren Steuerberater
Notgeschaftsfiihrung einsetzen
Unternehmensnachfolge klaren
Finanzamt informieren Steuerberater
Berufsgenossenschaft informieren
Banken informieren
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Checkliste

Woran ist im Todesfall zu denken?

Bearbeiter

trifft zu

erledigt 4

Anlagen Nr.

Bemerkung

Kammer informieren

Innung / Verband informieren

Briefpapier usw. aktualisieren

Telefonbucheintrag aktualisieren

Homepage

E-Mail aktualisieren

a)

b)

c)

d)

10.

Einzelunternehmen /
Personengesellschaften bei Fortfiihrung
Mitarbeiter abmelden

Betriebsnummer neu beantragen
Mitarbeiter neu anmelden

Lieferanten lber die neue Firmierung
informieren

Gewerbeanmeldung vornehmen
Vermieter informieren

Neue Steuernummer beantragen
Energieversorgung informieren
Wasserwerk informieren
Kapitalgesellschaften bei Fortfiihrung

Geschéaftsflihrer neu bestellen
Banken informieren
Kontovollmachten aktualisieren
Verkauf organisieren

Interessenten aus nexxt.de

Anzeige unter nexxt.de
Verkaufspreis kalkulieren
Vertragsmuster erstellen
Informationsblatt erstellen

mdgliche Interessenten ansprechen
Anzeige in Fachzeitschriften
Firmenmakler ansprechen
Einstellung des Unternehmens
Abmeldung beim Handelsregister
Sonderverkauf organisieren
Vermodgensgegenstande veraulern
Vermdgensgegenstande verschrotten
Vermdgensgegenstande ins Privatvermdgen
Uberfihren

Verbindlichkeiten begleichen
Vertrage kiindigen

Mitgliedschaften beenden

(die Abwicklung sollte innerhalb von 6
Monaten abgeschlossen sein)

Steuern

Erbschaft anzeigen (3 Monate)
Erbausschlagung prifen, um
Erbschaftsteuer zu gestalten
Steuererklarungen fiir den Erblasser
abgeben und Steuer berechnen
Erbschaftsteuererklarung erstellen und
Erbschaftsteuer berechnen.
Berichtigung von Erklarungen

Vertriage

Vertrage kiindigen

Zeitungen, Zeitschriften abbestellen
Vereine, Parteien kiindigen
Theater-Abo kiindigen

Vermieter informieren / kiindigen
Arbeitgeber informieren
Forderungen einziehen
regelmafige Lieferungen stornieren
Dienstleistungen abbestellen, z.B. Essen auf
Radern, Haushaltshilfe

Nachfolger

Steuerberater

Nachfolger,
Erbe

Erbe

Steuerberater
Rechtsanwalt
Steuerberater

Erbe

Steuerberater

Steuerberater
Erbe/

Steuerberater
Steuerberater

Steuerberater

Erbe/
Steuerberater

Erbe
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Checkliste

Woran ist im Todesfall zu denken?

ausgeliehene Gegenstande zurlickgeben
. digitales Erbe
Passworter feststellen
Accounts
andere digitale Dateien
e kiindigen
elektronische Rechnungen beachten

. Grundstiicke

Information an

e Finanzamt

Entgegennahme der Kondolenzliste

Abrechnung der Rente

Beantragung der Versorgungsbeziige
Beamtenversorgung

Erbengemeinschaft auflésen

Verméachtnisse erfiillen

Grabmal

behalten

verkaufen (Hausflohmarkt,
Anzeigen, eBay,
Antiquitatenhandler usw.

Bearbeiter | trifft zu erledigtAnlagen Nr.

R . R
R . R
R . R
R . R
R . R
A R R
R . R
(Erbe |

Steuerberater
(Erbe | |
[ .

Bemerkung

Beraterkanzlei Baumunk, Steuerberater, Braunschweiger Stral3e 62, 38518 Gifhorn
Ohne Gewahr, vollstandiger Nachdruck erlaubt.
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